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1. O0mue mosoKeHust

1.1. Hacrosmee  Ilomoxenwe  peryaupyer  OeATeIbHOCT  OTHENa
nenonpousBoacTsa  llaturopckoro  mHCTHTYTa  (Qminan) — denepaabHOro
rOCyIapCTBEHHOIO  aBTOHOMHOI'O  OOpa30BaTEIBHOTO  YUPEXKIAEHHUS  BBICIIETO
obpasoBanus «CeBepo — KaBkasckuil (enepanbHblii yHUBEPCUTET» (Jajiee — OTHEIN
nenonpousBozcTia, [Iaturopekuit uuCTUTYT (Qrmman) CKOY, dunuan) onpenenser
ero Ieia¥ M 3ama4d, (QYHKIUM, TpaBa paOOTHUKOB, IMOPSIOK B3aUMOAEHCTBUS C
APYTAMH CTPYKTYPHBIMU IOJPa3ACICHIUAMI YHUBEPCUTETA.

1.2, Otmen nenonpousBOACTBa SIBISETCS CTPYKTYPHBIM IOApAa3IelieHUEM
IIsturopckoro umuctHTyTa (Qunuan) CKO®Y u mHOMUUHSAETCS HEMOCPEACTBEHHO
IUpEeKTopy Qrmaa.

1.2.1. Ilonnoe nHammeHoBaHue: «OtTmen IeIOMPOU3BOACTBA IIATUrOpCKOro
UHCTUTYTa (bumman) benepanbHOTO rocyJ1apCTBEHHOIO ABTOHOMHOT'O
00pa3oBaTeNIbHOrO y4pexJeHus Beicuiero obpazoBanms «Cesepo — Kakasckuii
(henepanabHBII YHUBEPCUTETY.

1.2.2. CokpartieHHoe HauMEHOBAaHUE; Otnen JEeJIOTPOU3BOCTBA
ITsruropckoro uncruryta ($unuan) CKOY; Ornen nenonpoussoactaa; OJI.

1.3. ApxuBHblf QoHI ¢uiManra HaxoAMTCA B  BEICHUH  OTIeNa
JeJIONIPOU3BO/ICTRBA.

1.4, Otnen nenonpousBOACTBA B CBOCH ESITEIBHOCTH PYKOBOACTBYETCH:

- Koncrutynueit Poccuiickoit ®enepariuu;

- 3akoHaMu Poccuiickoit ®enepanuu u Ykazamu Ilpesunenta Poccutickoii
Deneparnuuy;

- IOCTAHOBJICHUSMHU U pacropsbkeHusMU [IpaButenscTBa PO;

- 3aKOHOJATEIbHBIMU aKTaMU 110 apXUBHOMY zeny Poccuiickoit @eneparyu;

- TpaBWIaMH, HHCTPYKIMSAMH H  METOAMYECKHUMH PEKOMEHIAlUsIMU
yupexaenunii OenepanbHOR apXuBHOM CiryX0bI Poccuu;

- J[CHCTBYIOUIMMHM HOPMAaTUBaMM IO BOIPOCaM  JIOKYMEHTAIIHOHHOTO
obecrieueHHs  yNpaBICHHS, HOPMATHBHBLIMM  MaTepHallaMM,  KaCAFOIIHMUCS
aBTOMATH3aLMK UH(POPMAIIOHHBIX IIPOIIECCOB;

- Ycragom CKOV, mpuxazaMu U paclOpsDKEHHSIMH PEKTOpa yYHHBEPCHTETa,
JupekTopa dhunuana;

- MHCTPYKITHEH 110 JeJIOPOU3BO/ICTBY;

- HACTOSILINM II0JIO)KEHHUEM U JPYTUMH JIOKAJIBHBIMU HOPMATHUBHBIMU aKTAMH B
00acTH IOKYMEHTALMOHHOTO 00eCIeYeH s YIIPaBIeHMS,

- IlpaBunamMu BHYTPEHHETO TPYJOBOrO pacropsiaka YHUBEPCUTETa U WHBIMH
JIOKaJIbHBIMI HOPMATUBHBIMHM aKTaMH; IPaBUJIAMH W HOPMaMu OXPaHbl TpyAa H
TeXHUKH 0e30MacHOCTH, IPOM3BOJACTBEHHON CaHUTAPUUM W  IMPOTUBOIOXKAPHOI
3aIUTHI.

2. CocraB H opraHu3anus ynpapJjeHus
2.1. IlraTtHyro YMCIEHHOCTh OTZENA JENOIPOU3BOJCTBA YyTBEPKIAET PEKTOD
(benepanbHOro rocynapCTBEHHOTO aBTOHOMHOTO 0Opa3oBaTENbHOTO YUPEKIESHHUS




BBIcIIero oOpasoBanus «CeBepo-KaBkaszckuil dhemepanbHblil YyHUBEPCUTETY (Hanee —
Yuusepcuter, CKOYV).

2.2. OTzen BO3IVIABISET HAYaIBHUK OTJENA JEJIONPOM3BOICTBA, HA3HAYAEMBIA
Ha JOJDKHOCTBh IPUKA30M AUpeKTopa dhumaa.

2.3. IlpaBa, O0s3aHHOCTH, CTENEHb OTBETCTBEHHOCTH pPabOTHHUKOB OT/Ea
JIeJIONPOU3BOICTBA YCTaHABJIMBAETCS JTOJIKHOCTHBIMH UHCTPYKLIHSIMH,
pa3pabOTaHHBIMKM HAYaJbHUKOM OTHeNia JeNIONMPOM3BOACTBA M yTBEPXKIECHHBIMH
IUAPEKTOPOM (hUIraia B YCTAHOBIEHHOM HOPSIKE.

2.4. YcnoBus Tpyna pabOTHHKOB OTIeNa AETOTNPOM3BOJACTBA OIPENENISIOTCS
TPYAOBBIMM JOTOBOPAMH, 3aKIIOYAEMBIMH C KaXIbIM pPaOOTHHUKOM, a TaKke
IIpaBunamMu BHyTpeHHET0 TpynoBoro pacropsiaka CKOY.

2.5. Otnen nenaonpousBOACTBAa UMEET KPYIVIYIO Ie4YaTh ¢ BOCIPOU3BENEHUEM
Ha3BaHUS CTPYKTYPHOIO TIOAPA3AENCHUS U IITaMObl JUIS  OCYINECTBJICHHS
IOKYMEHTHPOBaHHS.

2.5.1. Ortuck mewatu c¢ BocrpousBeneHHeM «OTIeN elOnpOr3BOLCTBAY
IIPOCTABJIAETCS HA MTOATIMCH HAaYaJIbHUKA OT/IENa B CIIEIIHAINCTOB.

2.6. B BeneHum othena JeNONpOM3BOACTBA HAXOAWTCS Kpyrias IedyaTh ¢
TIOJTHBIM HAaUMEHOBAHHEM 000COOJIEHHOr0 CTPYyKTypHOro moapasienenus CKOY —
«IIaruropcknii HHCTUTYT (humuan) deaepaabHOr0 rocyIapCTBEHHOTO aBTOHOMHOIO
00pa3oBaTeIbHOIO yUpeXAeHus: Bbiciuero obOpasoBanus «CeBepo-Kapkasckuii
(enepanpHbli yHUBEpCUTET»», 3akpemieHHbIM B YcraBe Cepepo-Kaskaszckoro
(enepanbHOro yHuBepcutera u B [looxkernu o dunuane.

2.7. IlonoxeHue o6 OTxAene IEIOMPOM3BOICTBA, 4 TAKXKE BHOCHMBIE B HETO
JOTNOJTHEHUSI W M3MEHEHMs YTBEPXKIAeTCs IPHUKa3oM AUpeKTopa (HiIxaga WK
YIOJITHOMOYEHHBIM JIIIOM.

2.8. Orzen nenonpon3BOACTBaA CO3MACTCS, IUKBHIAUPYETCS, PEOPraHU3yeTCs 1
nepeuMeHoBEIBaeTcs npukazoM CKDY B ycTaHOBICHHOM HOPSIKE.

3. OcHOBHBIC IeJIH M 321a4H1 O0T/IeJ1a 1eJIONPOU3BOACTBA

3.1. OCHOBHBIMU YenaMu OTJIENA IETONPOU3BOICTBA ABJISAIOTCS:

3.1.1. Opranusanusi, pyKOBOACTBO, KOOPIAWMHAIWMS, KOHTPOJIb M pPeaTM3aLls
paboT Mo JOKyMEHTAIHOHHOMY O0ECIIEUEHHMIO.

3.1.2. JIokyMeHTallHOHHOE, OpraHU3allHOHHOE OOEeCleYeHnue aeATeIbHOCTH
(unnana B 9acTH M3IAHUS [IPUKA30B U PACIIOPSIKEHHUI 110 OCHOBHOM JIESTEIbHOCTH.

3.1.3. Okasanue MeTOOMYECKON MOMOINM CTPYKTYPHBIM MOAPA3AEIeHUSIM II0
BOIIPOCAM OpraHU3alliy U BEACHUS EIOIPOU3BOCTBA M apXUBHOIO JIEJIA.

3.1.4. OcyuecTBieHue KOHTPOJIS 3a (dbopMupoBaHTEM nen B
JeJIONIPOU3BOACTBE (huiTraa.

3.1.5. IToaroroBka u cBOeBpeMeHHas Nepe/iada JOKYMEHTOB apXUBHOIro (GoH/a
¢umuana B apxuB CK®Y ¢ coGmoneHuneM TpeGoBaHUM  IeHCTBYIOLIETO
3aKOHOJATEIHCTBA.

3.2.  Otnen 1enonpon3BOCTBA PEIIAET CIIEAYIOIINE 3A0aUU:

3.2.1. CosepmencTBoBaHue (HOPM M METOJI0B pabOTHI C JOKYMEHTAMH.
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3.2.2. O0ecrieueHue eIUHOTO TIOpPSAKA TMOCTYIUICHHS, IIPEIBAPUTEIHLHOTO
paccMOTpeHusl, o0pabOTKM NOKYMEHTOB W KOHTPOJS 3a HX MPOXOXIEHHEM B
Gunuane.

3.2.3. ObOecnieueHne €OUHOTO TMOPSAAKA TOKYMEHTUPOBAHMS, OpraHU3aLus
paboThl ¢ JOKyMEHTaMH, IOCTPOSHHE ITOUCKOBBIX CHCTEM.

3.2.4. OcymecTBieHHe KOHTPOJSI 3a BeIEHHWEM JIENONPOU3BOACTBA B
CTPYKTYPHBIX MOApa3AesieHusX Qrinaia.

3.2.5. KoHTpoJb KCIIONHEHMsI W MOJATOTOBKM K Tepenave OeNl CTPYKTYPHBIX
moJpasfeNeHui Qunuana Ha apxuBHOe xpaHeHue (B T.4. B apxuB CK®VY) B
COOTBETCTBMH C JEHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIbCTBOM W HOPMATHBHBIMHM aKTaMH B
00J1acTH J1eIOPOU3BOICTBA M APXUBHOIO JEJIA.

3.2.6. CoxpaleHue IOKyMeHTOOOOpoTa, KonudecTBa (OPM JOKyMEHTOB B
bunnare.

3.2.7. Pa3paboTka U BHeJIpeHHe HOPMATHBHBIX M METOJMYECKUX JOKYMEHTOB
II0 COBEPIICHCTBOBAHMUIO JOKYMEHTALMOHHOI0 00ecieueHus B (hriThae.

4. POyHKIMH 0TE1a AeJONPOU3BO/ACTBA

B cooTBeTCTBMM ¢ BO3JIOXKEHHBIMH 3afadaMd B (YHKIHH OTHENa
JIeJIONIPOU3BOACTBA BXOJUT CIIEAYIOIIIEe:

4.1. PaspaGoTka ¥  BHeIpeHHE  JIOKAIbHBIX  HOPMATHUBHBIX  aKTOB,
YCTaHABIMBAIOUX €JWHbIE TpeOoBaHUS 1O OQOPMIICHHIO OPraHH3aIMOHHO-
pacmopsIIUTENBHEIX ¥ APYTUX JOKYMEHTOB (priiMana u mopsaok paboTel ¢ HUMH.

4.2. OcymectBieHne 00pabOTKH, PErHCTPALlU JOKYMEHTOB M CIIPAaBOYHOM
paboTel 1O NOKyMEeHTaM ¢ HcIoib3oBaHueM cucteMbl 1C «JIoKyMeHTOOGOpOT» 8
KOPIL

4.3. ObGecnieuenue CBOEBPEMEHHOT'O paccMOTpeHus JUPEKTOPOM
(unuana/ynonHOMOYEHHBIM JIMLIOM MTOCTYIAIONIUX JOKYMEHTOB.

' 4.4. OcymecTBieHre  KOHTPOJS  3a  IPaBUIBHOCTHIO  O(QOpMIICHHUS
OpraHM3alOHHO-PACTIOPSIUTENBHEIX M JPYTUX  JOKYMEHTOB  (uimaina,
IpEeICTaBIIEMbIX Ha OANUCEH IUPEKTOPY.

4.5. HamnpasneHne IOKYMEHTOB Ha UCIOJHEHHE JOJDKHOCTHBIM JIMIIAM
(urana B COOTBETCTBHY C PE30IIONHEN IUPEKTOPA K KOHTPOJIb 33 UX UCIIOTHEHHIEM.

4.6. Kontposns 3a odopmileHHEM, TNPOXOXKIAEHUEM U  HCHOIHEHHEM
NOKYMEHTOB B YCTaHOBJIEHHEIE CPOKH, O0OOIIEHNE CBEJCHHUN O XOJIe U Pe3yabTarax
UCIIOJHEHHsT JOKYMEHTOB M HH(QOPMHpOBaHHE, B Clly4ae HeOOXOIAMMOCTH,
IMPEKTOPa/yIIOTHOMOUYEHHOTO JIMIA 10 3TUM BOIIPOCAM.

4.7. Opranusanus THPaXXUPOBAHUS (QUPMEHHBIX OJaHKOB ¢uianana (6raHk
IpHKasa, paclopsDKeHus, ONaHK NMUCbMa (TIPOJOJBHEIN, YrIIOBOW) M WX BBIAAYH B
CTPYKTYpHBIE ITOApa3esIeHus (uIraa.

4.8. PaspaboTka HOMEHKIATypbl mei ¢midaia, IpUeM M oOecledeHue
XpaHEHHUs [eJ, SIBJISIOLIMXCS COCTaBHOM 4YacThio apxuBHoro d¢onma CKOY, B
COOTBETCTBHH C YTBEPXKJIEHHONU HOMEHKJIATYPOH.

4.9. Oprasuzanys pabOTHl MO MPEIIOKEHHUSIM, 3asBIEHHUSIM H Kajiobam
rpaxcIaH.




4.10. OcymecTBiaeHue KOHTPOJIS 32 paboTON ¢ JOKYMEHTAaMH B CTPYKTYPHBIX
noJpa3/ieNleHusx (umana.

4.11.Pa3pabotka (COBMECTHO C  COOTBETCTBYIOIMMH  CTPYKTYPHLIMU
IOApPa3/ieJICHUSIMI) MEPOIIPUATHI [0 COBEPIICHCTBOBAHMIO (DOPM U METOJOB PabOTHI
C IOKyMEHTaMH, a TAK)XKE 10 TIOBBIIICHUIO UCIIOJIHUTEIHCKOMN MUCIIAILIMHEL

4.12. OcymecTBieHHe KOHTPOJS 3a MPaBWIBHOCTBIO O(GOPMIEHHS U
(GopMHUpOBaHKs CTPYKTYpPHBIMH IIOJpa3JIeNeHUsIMHU M€, NOIEKAIUX Mepeaade Ha
apXUBHOE XpaHEHHE.

4.13. TupaxupoBaHue U 3aBepeHHE KOMHUA C KOMUU YUpPeaUTENbHEIX
nokymentos CK®V, nuumeHsuu Ha MpaBO OCYLIECTBIEHHS 0Opa3oBaTelbHOM
NeSITEIbHOCTH W IPUJIOKEHHHA K Hel, CBUAETeNbCTBA O TIOCYJAPCTBEHHOMN
aKKpeTUTalMK U IPUIIOKEHUHN K HEMY, HHOU pa3peIIUTeIbHOM TOKYMEHTAIIUH.

4.14. TupaxxupoBaHHe U 3aBEPEHHE KOMH TOKYMEHTOB, M3IaHHEIX B IIpeeiax
¢unuana, HanpaBIsIEMBIX B CTOPOHHHE OPraHU3alUH, YUPEKICHHS.

4.15.0cy1mecTBiieHHe KOHTPOJISL 3a MOJTOTOBKOM W O(POPMIIEHHEM IIPOEKTOB
pacIopsHKeHUH U IPUKA30B 10 OCHOBHOM JIeSITeIFHOCTH (rHaa.

4.16.0cy1ecTBiIeHHNe PETUCTPallu, yueTa, XpaHeHUsI U PAaCCBUIKH IPUKA30B U
pacmopsbkeHuii  Qunmaga IO OCHOBHOM JESITENIBHOCTH, II0 JIMYHOMY COCTaBy
CTYIEHTOB.

4.17.0Ocy1ecTBieHe OpraHU3alliy U3TOTOBJIEHUS U YUeTa, BBIAAYM [euaTel u
IITaMIIOB (hUIKaia OTBETCTBEHHBIM JIMIAM B CTPYKTYpHBIE Moapas ieeHus huamana.

4.18. Brlmada B COOTBETCTBHH C MOCTYIMAIOIIAME 3allpOCaMH/3asBICHUSIMU
ApXUBHBIX KOIMM U JOKYMEHTOB, COCTaBJIeHHE HEOOXOMUMBIX CIIPABOK HA OCHOBE
CBEJICHNH, HMEIOILUXCS B IOKYMEHTaX apXUBHOIO (POHMA, BeICHHE UX yYeTa.

4.19. Ilevyarp, KONHMpOBaHHE W OIEPATUBHOE pPA3MHOKEHHE CIyKeOHBIX H
MHBIX IOKyMEHTOB (KOIMPOBaHHE JOKYMEHTOB OOJIBIIMMHU THPAXKAMH), KaCAIOLIMXCS
JEATeNbHOCTH (prnnaia, Y HUBEPCUTETA B IIEJIOM.

4.20. KoHnTposs B NOIy4YeHHMH [IOKYMEHTOB (B T.4. KOIMI) H3 OTHena
JEIIOIPOM3BOICTBA CTPYKTYPHBIMHU ITOJIpa3iesieHusIMU (hUIHaa.

5. IIpaBa oTaena aenonpou3BoACTBA

5.1.  Pabomnuxu omoen 0enonpou3800cmea umelonm npago:

5.1.1. TpeboBate OT pPabOTHHKOB CTPYKTYPHBIX MOApa3ieieHuil (uamrana
BBITIOJIHEHUsI YCTaHOBIIEHHBIX IPaBUJI PabOTHl ¢ AOKyMEHTaMU W KOHTPOJIHPOBATH
BBIIIOJIHEHUE TUX ITPaBUIL.

5.1.2. 3ampammBate y CTPYKTYPHBIX IOIpasfieNeHHdi W  CTOPOHHHX
OpraHusanui HHPOPMaIHIO/CBEICHNS HEOOXOAUMBIE ISl BBITIOJIHEHHS paGOTHI.

5.1.3. IlpoBomuth IIPOBEPKH OpraHu3aluu JOKYMEHTALIHOHHOTO
obecrieueHns yNpaBleHUs B CTPYKTYPHBIX MOJpasieieHusx (uauaga U JOBOIUTH
pe3yNbTaThl MPOBEPOK IO AMpEKTOpa (uivana JUisl NPUHSATHS COOTBETCTBYIOLIUX
pelIeHui.




5.1.4. BosBpamiarb UCIIOJIHUTEIISIM HAa  J0paboTKy JOKYMEHTBI,
IOArOTOBICHHBIE C  HapylmIeHHeM  YCTaHOBIICHHBIX  TpeOOBaHUii,  JaBaTh
PEKOMEHAALNH 110 YCTPAHEHHUIO BBISBIEHHBIX HEIOCTATKOB.

5.1.5. BHOCHUTB KOppPEKTHPOBKH, B dYacTd O(DOPMIIEHHS, B IOKYMEHTEI
¢unuana, mocTynmBIIME B  OTAEN JAejomnpousBoacTBa B cucreme  1C
«loxymentoobopor» 8 KOPII ¢ menpro mpencraBieHUs] Ha MOJMUCH JUPEKTOPY
Gunana.

5.1.6. Omnpenenarb IIPOIIECCHI JOKYMEHTAIMOHHOTO obecrneyeHus
YIPaBIIEHHUs, ITOJIeKAIE aBTOMATH3AIIHH.

5.1.7. YyacrBoBaTh B OOCY)XJEHUH PYKOBOJCTBOM BOIIPOCOB, KaCAIOLIUXCS
COCTOsSHMA pabOTBl C JOKyMEHTaMH, a TaKXe€ BHOCHUTH MPEMJIOXKEHHUS 10
COBEpILEHCTBOBAHUIO (DOPM M METOIOB pabOTHI C HAMH.

5.2.  Hauanvnuk omoena 0enonpou3e00cmea 6 Mom wuciie umeenm npaeo:

5.2.1. TpebGoBaTh OT pyKOBOAUTENEH CTPYKTYpPHBIX IOApa3aeieHuil (humuana
BBITIOJIHEHWS YCTAHOBJIEHHBIX IIPaBUI paboThl € MJOKyMEHTaMH B (uiuane,
YHUBEPCUTETE, KOHTPOJIUPOBATH CBOECBPEMEHHOE WCIOJHEHHE JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHH C PE3OIIIOIMEN TupekTopa drnaa.

5.2.2. IlpocTaBisiTh OTTUCK TIeYaTH C BOCIPOM3BENEHHMEM IIOJHOIO
HAUMEHOBAHMUsA  OOOCOOJIEHHOTO  CTpYyKTypHOro moppasgenenus CKOY —
«IIsaruropckuit MHCTUTYT (huuan) deaepaaIbHOro rocyIapCTBEHHOTO aBTOHOMHOI'O
00pa3oBaTeNbHOIO  ydpe)xkIeHus Beicuiero obOpasosanus «Cesepo-Kapkazckuii
(benepanbHBIl  yHHBEPCHTET»», Ha [OKyMEHTaX WHCTUTYTa, B YCTAHOBICHHOM
HOpsIIKE.

5.2.3. llpuBiexaTs CIENUANTUCTOB CTPYKTYPHBIX MOApa3fieleHui (puamana K
IIOATOTOBKE IMPOEKTOB JOKYMEHTOB II0 OCHOBHOW JESTENBHOCTH I10 MOPYYEHHIO
IUpPEKTOpa.

5.2.4. Paspa0baTeIBaTh IPOEKTHl JIOKAIBHBIX HOPMATHUBHEIX aKTOB IO
BOIIPOCaM, BXOJSIINUM B KOMIIETEHITHIO OTIENA.

5.2.5. OcymecTBIATh KOHTPOIb 33 UCIIOJIb30BAaHNEM U XpaHEHHEM IledaTeil u
IITAMIIOB B CTPYKTYPHBIX IOApPA3ACNeHUsIX (¢uinala B COOTBETCTBUUA C
YCTQHOBICHHBIMUA  TpeOOBaHUAMH. B  ciydae  oOHapy)XeHHH  HapylIeHHi
He3aMeUIMTENBHO HHPOPMHUPOBATH AUPEKTOPA.

5.2.6. Baocurs IIPEAJI0KECHUS o aBTOMAaTH3allU MPOLECCOB
JOKYMEHTALIMOHHOTO 00eCIIeYeH sl

5.2.7. llpoBomuTh COBEWIAaHUS M KOHCYJIBTHPOBAaHHWE IO  BOIPOCAM,
OTHOCSIIMMCS K €r0 KOMITETEHIIHH.

5.3. Pabomnuku omoena 0e10npou3eo0cmea 00A3ambl:

5.3.1. CBoeBpeMeHHO (B Te4YeHHE OIHOrO paboyero MAHA) OCYIIECTBIIATH
TEXHUYECKYI0 00pabOTKy KOPPECIOHACHIMH (BCKPBITHE KOHBEPTA, PacIpejieeHue
0 CTPYKTYPHBIM ITOAPa3eNIEHHsIM ), OCTYHAIONIeH B afipec (umaia.

5.3.2. CBoeBpeMEHHO (B TEYEHWH ONHOTO pabodyero MHsA) OCYIIECTBISATH
perucrpanuio  AokymMmeHTOB B cucreMe 1 C: JlokymenrooGopor 8 KOPII,
IOCTYNUBIIAX Ha HMS JHPEKTOPa, 3aMeCTUTeNIell AHUpeKTopa, PYKOBOLUTENEH
CTPYKTYPHBIX HOJpa3iefieHuii (uinana.
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5.3.3. JIOKyMeHTBI, MOJuIeXalie OTIpaBKe, MPOBEPATh Ha MPEIAMET BEPHOTO
o(opMIIeHHS, B COOTBETCTBHH C MOYTOBBIMM IIPABMJIAMHU M IIE€PEaBATh B IIOYTOBOE
OTJeJIEHUE B IIEPBBIN, TPETUH U MATHIN JeHs pabouelt Hememy.

5.3.4. OcywmiecTBiATh Tmepenadyy JHOKYMEHTOB HaA MCIIOJHEHHE, COIIACHO
PE3OJTIOIHMHK JUPEKTOPA WK YIIOJTHOMOYEHHOTI'O JIUI[A, B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH.

5.3.5. Bectu cnpaBouHyr0 paboOTy IO JOKyMEHTaM C HCIIOJNB30BAHUEM
cucreMsl 1 C: Toxkymentoob6opot 8 KOPII.

5.3.6. IIperocTaBiATh B yCTAaHOBJICHHOM HMOPSIAKE MH(GOPMALUIO [0 HAJIUYHMIO,
COCTOSIHMIO M IBIDKEHUIO JOKYyMeHTOB B cucteMe 1 C: JlokymenToobopot 8 KOPII.

5.3.7. Hagnexamum o0pa3oM HCIOMHATH JOJDKHOCTHEIE OOSI3aHHOCTH B
COOTBETCTBHUHU C JOJDKHOCTHBIMH MUHCTPYKLIUSMHU.

5.3.8. Coburonats [IpaBuiia BHyTpEHHETO TPYJOBOIO PACIIOPAIKA.

5.3.9. O6ecneunTh COXPAaHHOCTH ¥ KOHQHUICHIHAIBHOCTH POXOMAIIEH
CILy’)kKeOHOU JOKYMEHTAIIHH.

5.3.10. McrionHATe IpUKa3bl, PacIOpsHKEHUSI PEKTOpa, AWpeKTopa (uimana,
yKa3aHUs HauaJbHUKA OT/EA.

6. BsammopgeiicTBue oT/e/Ia J€JIONPOU3BOICTBA € APYTHMH CTPYKTYPHBIMH
noJapasaejeHusIMH
6.1. PaboTHUKM OTzeNa JEeNONpOU3BOJICTBA B COOTBETCTBHH C 3aJa4aMH U
(QYHKIMAMH, yCTAHOBJICHHBIMH HACTOSINMM II0JIOXKEHHEM, OCYIIECTBIAIOT CBOIO
ACATEJIbHOCTh BO B3aMMOJEHCTBHH CO BCEMU CTPYKTYPHBIMHU I10Jpa3Ie/IeHUIMU
bunuana u YHUBEpCUTETA.

s OTBeTCTBEHHOCTD OT/IEJIA 1eJIONPOU3BOACTBA
7.1. PaboTHMKM oOTHENa IENONPOU3BOACTBA B nmpenenax, OnpeaeséHHBIX
NEeHCTBYIOIIUM TPYAOBBIM 3aKOHOJATEIHCTBOM, HECYT [IEPCOHAJIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh:

7.1.1. 3a HeHaanexailee WCIOJHEHHE MM  HEHUCIIONHEHHE CBOHMX
JODKHOCTHBIX O0S3aHHOCTEH, MPedyCMOTPEHHBIX MODKHOCTHOM MHCTPYKLHeH - B
NOPSIAKE U TIpeaeiax, ONPEEIIEHHbIX NeHCTBYIOMUM TPYIOBEIM 3aKOHOAATEIECTBOM
1 JIOKQJIbHBIMU aKTaMH Y HUBEPCHUTETA.

7.1.2. 3a npaBoHapyIlIeHUs], COBEPIIEHHBIE B MMPOLIECCE OCYIIECTBICHUS CBOESH
ACATCIIPHOCTU - B TOPSIAKE M IpEAenax, OIPEeAeTCHHBIX JeHCTBYIOIIMM
3aKOHOJATEIbCTBOM H JIOKAJIbHBIMU aKTaMH Y HUBEPCHUTETA.

7.1.3. 3a mpuYMHEHHE MaTepHaJbHOTO yuiepOa - B IOpSAKe M IIpejenax,
OMpPEJCNICHHBIX TPYAOBBIM U TPAXIAHCKUM 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit
Denepanyu, a TaKXKe JOKATBHBIMU aKTaMU Y HUBEPCUTETA.

7.14. 3a mapymenue IIpaBun BHyTpeHHEro TPYAOBOIO pacHOpsaKa
YHuBepCcUTETa, IPaBUII IPOTHBONOXKAPHOM 6€30MacCHOCTH ¥ TEXHUKH 0€30I1acHOCTH,
YCTaHOBJIEHHBIX B Y HUBEPCUTETE.

7.2. OTBeTCTBEHHOCTh 3a pas[VlallleHWe CTaBIIMX H3BECTHBIMH B XOJE
BBITIOJIHCHUSI  TOJDKHOCTHBIX ~ OOSI3aHHOCTEH IEepCOHANBHBIX [JAHHBIX JAPYTUX




COTPYAHHKOB — B IIpeJeliaX, YCTAaHOBJICHHBIX JEHCTBYIOUUM TPYIOBBIM U
I'PAXIAHCKUM 3aKOHOIATEIHCTBOM.

7.3. OTBETCTBEHHOCTb 3a NPUYMHEHHE Bpela MMYINECTBY paboTojaTens - B
npezesnax, yCTaHOBJIEHHBIX ASHCTBYIONUM IPaXIaHCKUM 3aKOHOIATEIECTBOM.

HavaneHuk oTHena C.B. Humnosa
ACIOIIPOU3BOICTBA )

(nb‘f[nncx:) (pacmmppoBKa MOAITHCH)
COI'JIACOBAHO: <
HavaneHuk ropuaudeckoro orueia D0 B.®. ITaszuuenko

(noamuce) (pacumdpoBka noAnMKUCcH)
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